A

VAL DE LOTEE Licences 2019-2020

Extraction : Adresses mails mangquantes, photos, manguante, contact licencié.

But : Récolter informations licencié(é)s pour la dématérialisation.
1- Sur Footclubs, aller dans le menu Licences puis dans Editions et extractions.

2- Ensuite, cocher « Edition licenciés » (1) et « Extraction MS Excel » (2). Une fois les 2
cases cochées, cliquer sur défaut appliqué (3)

Q Miguel MORICHON Licences > Editions et extractions > Edition licenciés

@ @ e e [En savoir +]

* Cette fonction permet de sortir sur une imprimante ou d’extraire sous MS Excel la liste de licenciés du club en fonction de critéres de sélection [+]. Le bouton Valider lance la génération du document au format choisi (Acrobat PDF ou
I'imprimer, il faut cliquer sur les engrenages [+] situés sous le logo.
Fiche LICENCES n° 8 : Editions et extractions et Fiche MISE EN ROUTE n® 5 : Les outils 1

Liste U Liste licences matct] ‘® Edition licenciés |} Renouvellements

Renouvellement E— 3 o
Sélectionner une ou plusieurs catégories

Do Libre / Senior
Envois pigces Libre / U1% - U138 ~
Libre / U17 - U16 [ etendre aux sous catégories
Motifications Libre / U15 - U1d (¥
Accords Libre / U13 - U12
Anomalies Nature de dEmandEl Vl Etat licence | v
Statistiques Départ du ‘ ‘au ‘ ‘
Editions et extractions Date d'enregistrement du au |16/04/2015

Dématérialisées Format () Liste PDF ( Etiquettes PDF (msxssi (®) Extraction MS Excel I 2
Fiches d'inscription Faire apparaitre les licences supprimées
Uniguement les licences non suivies (|

Sortie et tri | Liste standard \:deéfaut appligué I 3 Appliquer défaut @

Valider @
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3- Dans la fenétre Sortie et tri, dans les données disponibles, sélectionner « Statut
photo » (4), puis cliquer sur la fleche de droite (5) pour basculer dans les données
extraites et valider (6) et ainsi de suite pour sélectionner « Statut email principal »,
« email principal », « téléphone domicile » « mobile personnel » et valider.

Sortie et tri
[En savoir +]

Cette fonction sert & personnaliser une extraction. Les données disponibles et les possibilités de tn sont ajoutées a
I'aide des fléches gauche et droite. L'ordre des colonnes dans les données extraites est modifié a I'aide des fleches
haut et bas. Une personnalisation peut étre sauvegardée en la nommant et en cliguant sur Sauver. Elle apparait
ensuite dans la liste déroulante Sortie et tn dans la page de pré sélection 3 tous les utilisateurs du club. La
suppression d'une personnalisation est réalisée en cliguant sur Supprimer.

Fiche MISE EN ROUTE n® 4 : Ergonomie générale

Données disponibles Donnees extraites
DEécédéle) le 5 Type licence
Sexe 4 ) Maom, prénom )
[lationzlibs MNé(e) le A
| Statut photo E Sous catégorie I
Liate mise en ligne photo Code club v
Bureau distributeur < Mom du club -
Validité Certif Médic N+1 iditi cact v
Adresse
Pays ou DOM-TOM v
Code INSEE
Possibilités de tri Tri appligué
Type licence Type licence
Maom, prénom Mom, prénom )
Muméro licence Code club A
Mé(e) le = Mom du club I
Bureau distributeur = v
s | —
hd
W
Mom de la personnalisation | Sauver @

oee] O

4- Pour terminer, valider votre extraction.

Dans le fichier Excel :
-« Statut photo » : 2 possibilités
o Acceptée :rien a faire
o Invalide: photo licencié(e) a renouveler
-« Statut email principal »
o Boite mail valide : rien a faire
o Manquant : contacter licencié(e) pour obtenir une adresse mail.
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